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1. Pendahuluan
E-Tendering adalah tata cara pemilihan Penyedia Barang/Jasa yang dilakukan secara terbuka dan dapat diikuti oleh semua

Penyedia Barang/lasa yang terdaftar pada sistem pengadaan secara elektronik dengan cara menyampaikan 1 (satu) kali

penawaran dalam waktu yang telah ditentukan.

Berdasarkan peraturan presiden nomer 4 tahun 2015 Ayat 109A yang mengatur mengenai E-Tendering yang berisi yaitu:

1. Percepatan pelaksanaan E-Tendering dilakukan dengan memanfaatkan Informasi Kinerja Penyedia Barang/Jasa.

2. Pelaksanaan E-Tendering sebagaimana dimaksud pada ayat (1) dilakukan dengan hanya memasukan penawaran harga
untuk Pengadaan Barang/lasa yang tidak memerlukan penilaian kualifikasi, administrasi, dan teknis, serta tidak ada
sanggahan dan sanggahan banding.

3. Tahapan E-Tendering sebagaimana dimaksud pada ayat (1) paling kurang terdiri atas:

a. Undangan

b. Pemasukan penawaran harga

c. Pengumuman pemenang

Ada beberapa ketentuan mengenai E-Tendering Express
1. Pokja ULP menggunakan aplikasi SIKaP untuk membantu mendapatkan penyedia yang berkompeten
(https://sikap.lkpp.go.id)

2. Boleh menyebutkan merk dalam spesifikasi teknis / daftar kuantitas dan harga
3. Peserta lelang HANYA menawar harga

++ Tidak ada lagi dokumen kualifikasi, administrasi, dan harga dalam penawaran
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¢ Spesifikasi teknis HARUS sama dengan yang diminta oleh Pokja ULP dalam SDP
+* Peserta lelang yang menawar paling murah otomatis menang
4. Jadwal lelang yang diatur hanya:
¢ Aanwijzing (jika diperlukan)

+¢+ Batas pemasukan penawaran

1.1 POKIA ULP

Unit Layanan Pengadaan yang selanjutnya disebut ULP adalah unit organisasi Kementerian/Lembaga/Pemerintah

Daerah/Institusi yang berfungsi melaksanakan Pengadaan Barang/Jasa yang bersifat permanen, dapat berdiri sendiri atau

melekat pada unit yang sudah ada.

Kepala ULP/Anggota Kelompok Kerja ULP/Pejabat Pengadaan memenuhi persyaratan sebagai berikut :

a.

b.

Memiliki integritas, disiplin, dan tanggung jawab dalam melaksanakan tugas

Memahami pekerjaan yang akan diadakan

Memahami jenis pekerjaan tertentu yang menjadi tugas ULP/Kelompok Kerja ULP/Pejabat Pengadaan yang
bersangkutan

Memahami isi dokumen, metode dan prosedur Pengadaan

Memiliki Sertifikat Keahlian Pengadaan Barang/Jasa sesuai dengan kompetensi yang dipersyaratkan

Menandatangani Pakta Integritas
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Tugas pokok dan kewenangan Kelompok Kerja ULP/Pejabat Pengadaan meliputi:
1. Menyusun rencana pemilihan Penyedia Barang/ Jasa
2. Menetapkan Dokumen Pengadaan
3. Menetapkan besaran nominal Jaminan Penawaran
4. Mengumumkan pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa di website Kementerian/Lembaga/ Pemerintah Daerah/Institusi
masing-masing dan papan pengumuman resmi untuk masyarakat serta menyampaikan ke LPSE untuk diumumkan
dalam Portal Pengadaan Nasional
5. Menilai kualifikasi Penyedia Barang/Jasa melalui prakualifikasi atau pascakualifikasi
6. Melakukan evaluasi administrasi, teknis dan harga terhadap penawaran yang masuk
7. Khusus untuk Kelompok Kerja ULP
a. Menjawab sanggahan
b. Menetapkan Penyedia Barang/Jasa untuk:
1. Pelelangan atau Penunjukan Langsung untuk paket Pengadaan Barang/Pekerjaan Konstruksi/Jasa Lainnya yang
bernilai paling tinggi Rp. 100.000.000.000,00 (seratus miliar rupiah) atau
2. Seleksi atau Penunjukan Langsung untuk paket Pengadaan Jasa Konsultansi yang bernilai paling tinggi
Rp. 10.000.000.000,00 (sepuluh miliar rupiah)
a. Menyampaikan hasil Pemilihan dan salinan Dokumen Pemilihan Penyedia Barang/Jasa kepada PPK
b. Menyimpan dokumen asli pemilihan Penyedia Barang/Jasa

c. Membuat laporan mengenai proses Pengadaan kepada Kepala ULP.
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1. 2 Alur Proses E-Tendering Express
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2. Memulai Aplikasi
Pokja ULP mendapatkan kode akses (username dan password) dari admin agency di LPSE dengan menunjukan Surat

Penunjukan sebagai Pokja ULP. Login dengan mengisi username dan password terlebih dahulu

BERANDA CARI LELANG TANYA JAWAB REGULASI KONTEN KHUSUS DAFTAR HITAM KONTAK KAMI

PHeri bild renals hats ... Untibk Pndonesia Lebil a User ID

Perenc Kontrak a ‘ password ’

O Penyedia (@) MNon-Penyedia

Tindak Pidana

Persaingan Usaha
- melobi pesaing agar lidak ikut lefang

- perusahaan dengan pemilik yang sama ikul pada paket lefang yang sama Pidana Korupsi dengan pihak lain untuk mengatur dan g
= lidak menerbitkan sural dukungan kepada selain afilasi - menjanjikan sesuaty
- dn. - memberikan sesuaty (gratifikasisuap) menentukan pemenang tender sehin

- o dapat mer‘aklbalkan terjadinya persaing

usaha tidak sehat”

FERGHIEMS GSREEHE s

No Nama Paket HPS  Akhir Pendaftaran 06 Maret 2015 22:19
Pengadaan Barang o Belajar bareng
1 Pekerjaan Pembuatan Unsur Peta Rupabumi Indonesia Rp 14 April 2015 15:22 06 Maret 2015 22:19
Skala Menengah Wilayah Kalimantan Paket 11 550t Belajar bareng
2 Pengadaan Mobil Alat Berat 1 Buah Rp 09 Juli 2020 23:59
490 14 Februari 2015 05:12
Jt Cara impot File CSV ke Excel 2007
3 ATK dan Bahan Komputer (Prajab Il) Rp 15 Maret 2015 23:59 28 Januari 2015 10:10
14 1t

Gambar 1. Halaman Login ULP



mPP Panduan User Pokja ULP E-Lelang Cepat [10.2015] _

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

2.1 Membuat Paket Lelang

Setelah masuk maka pilih daftar paket di header kemudian pilih buat paket untuk membuat paket lelang baru.

KALIMANTAN TENGAH
Tenaga Ahli IT ) Lelang Sedang Berjalan 05 Februari 2015 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANG/JASA PEMERINTAH
Pengadaan Fasilitas Pelatihan Lelang Sedang Berjalan 20 Januari 2015 Satker1
Pengadaan alat kesehatan (Hematologi  Lelang Sedang Berjalan 20 Maret 2014 Satker1
analyzer) )
SUPERVISI PEMBUATAN BANTAL Lelang Diulang 01 Maret 2014 Satker!
paket cobA2 Lelang Sedang Berjalan 03 Oktober 2013 Biro Umum
pengadaan komputer () Lelang Sedang Berjalan 12 September 2013 Biro Umum
Menampilkan Halaman 1 da « | < > o
Buat Paket

Gambar 2. Halaman Daftar Paket
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$ mPP Panduan User Pokja ULP E-Lelang Cepat [10.2015]

Setelah memilih buat paket maka akan muncul halaman daftar rencana pengadaan. Pilih K/L/D/I, satuan kerja, dan tahun anggaran.

BERANDA DAFTAR PAKET NON EPROCUREMENT BERITA LOG AKSES GANTI PASSWORD

~ B Petunjuk Pengounaan  Aplikasi E-Procurement Lainnya lkpp ketua panitia 60 - kepanitiaan 60

Paket : Drafte Aktifm Diulango

Daftar Paket » Daftar Rencana Pengadaan

KiLon*

Satuan Kerja

Tahun Anggaran 2015 v

Gambar 3. Halaman Pilih Daftar Rencana Pengadaan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan keluar daftar nama paket yang tersedia sesuai dengan pemilihan K/L/D/I, satuan kerja, dan tahun anggaran.

Daftar Paket » Daftar Rencana Pengadaan

K/L/DN *
Badan Intelijen Negara v a

Satuan Kerja

BADAN INTELIJEN NEGARA v
Tahun Anggaran 2015 - a
Menampilkan 25 v data Pencarian
Kode v Nama Paket

4272429 Pemeliharaan Laboratorium Komputer dan Bahasa Diklat
4272415 Pemeliharaan Laboratorium Komputer dan Bahasa STIN Rp 169 Jt 2015 [~
4270207 UPS Auditorium STIN Rp18M 2015
4270062 Pemeliharaan Peralatan dan Mesin Rp3M 2015
4270032 Pengadaan TV Flat 32" Rp 484,3 Jt 2015

Gambar 4. Halaman Pilih Paket
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Setelah itu akan muncul textbox konfirmasi mengenai paket yang dipilih

Information

Apakah benarini paket Anda?

Gambar 5. Halaman Konfirmasi Paket
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

2. 2 Edit Paket Lelang

Kode RUP 4270032
K/L/DI * Badan Intelijen Negara
Satuan Kerja “ BADAN INTELIJEN NEGARA
Nama Paket” Pengadaan TV Flat 32"
Nilai Pagu Paket Rp 484.300.000,00
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran
2015 APBD 1.01.00.2851.006.0|

PPK kusumah ppk1 m

Kode UNSPSC )

Propil

Kabupaten Detail Lokasi \

v JI. Gatot Subroto kav 94 Jakarta >

DKI Jakarta

© Tambah Lokasi

No. Surat

685169980

Nomor Surat Rencana Pelaksanaan Pengadaan

POKJA1

Simpan dan Membuat Lelang © Kembali

Gambar 6. Halaman Edit Paket
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Paket sudah muncul di daftar paket kemudian pilih buat lelang.

Panduan User Pokja ULP E-Lelang Cepat [10.2015]

Beranda » Daftar Paket

Menampilkan 25 v data

Nama Paket

Pengadaan TV Flat 32" @

Pengadaan Belanja Modal Peralatan dan
Mesin Untuk Pelaksanaan Kegiatan
Pengembangan/Penyempurnaan Prasarana di

Bagian Keuangan ANR| €D

Pengadaan Mesin Fotocopy, Mesin Ketik
Elektronik, dan LCD Proyektor @

Pelatihan Peningkatan Kapasitas SDM
Penyebarluasan dan Pengelolaan I1G

Status
Draft

Lelang Sedang Berjalan

Lelang Sedang Berjalan

Draft

Tanggal Buat
20 Agustus 2015

19 Agustus 2015

14 Agustus 2015

12 Agustus 2015

Pencarian

Satuan Kerja

BADAN INTELLJ

Lelang

ARSIP NASION

KANTOR REGIONAL | BADAN KEPEGAWAIAN

NEGARA YOGYAKARTA
SEKRETARIAT UTAMA BADAN INFORMASI
GEOSPASIAL

Gambar 7. Halaman Paket sudah muncul di daftar paket
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2. 3 Melengkapi Informasi Paket.

Kode lelang 718999 Nilai HPS Rp 220.0004000,0 1

Nama Paket Pengadaan TV Flat 32"

Jenis Pengad.
enis Pengadaan Pengadaan Barang v>

Pemili i P
Metode Pemilihan Lelang Cepat ) Sistem Pengadaan .
Kualfikasi Usaha Perusahaan Kecil dan Non Kecil >

Setting Kriteria ( Setting Kriteria ] Lihat Kriteria Jilo]

e
Jadwal Lelang ( Belum Ada Jadwal ) 3

A

A

i

Dokumen Pengadaan

4

Dokumen Lelang belum di cetak

Simpan

Gambar 8. Halaman Edit Lelang
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

2. 4 Isi Detail Rincian HPS
Isi detail rincian HPS ditabel bawah, atau bisa mengunduh template rincian HPS kemudian mengisinya dan

mengunggahnya kembali.

srszilasr e Pilin File | Tidak ada file yang dipilih
1

Untuk menambah baris baru, klik kanan pada tabel di atas.

Template Rincian HPS

Jenis Barang/Jasa Satuan Vol Satuan 2 Vol 2 Harga Pajak (%) Total Keterangan
1 tvicd ' pecs ' 100.00 | 100  2,000,000.00 1000 220,000,000.00

] Peserta boleh mengubah daftar rincian diatas

TOTAL NILAI Rp. 220.000.000,00

Gambar 9. Halaman Rincian HPS
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2. 5 Setting Kriteria

Panduan User Pokja ULP E-Lelang Cepat [10.2015]

Cari Shortlist

2 Nama Paket Pengadaan TV Flat 32"

[Kode Lelang 718999

Instansi Badan Intelijen Negara
Kualifikasi Kecil dan Non Kecil
Nilai HPS Rp220,000,000.00

Lokasi Paket Jakarta Selatan (Kota)

Jenis Pengadaan Barang

Kriteria Shortlist

iliki Peng 1
Pekerjaan Sejenis
Minimal

10 Kali

Dengan Nilai Kontrak 1 000 000 000

Minimal Rp.
2010 Sampai

Jangka waktu Tahun 2015

Memiliki ljin Usaha Surat ljin Usaha Perdagangan (SIUP)

=

Memiliki Klasifikasi SBU Konstruksi

ljin Usaha

(®) Keseluruhan
terpenuhi

D salah satu
lerpenuhi

m Ditemukan penyedia sejumliah: X Simpan Shortlist

Gambar 10. Halaman Cari Sortlist

pPAda sAalah salu pengalAaman pekenjaan anlara

E] Dengan Kualifikasi

AR - Perencanadan Arsileklur

Kecil dan Non Kecil

[~
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Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Akan muncull textboxt shortlist berhasil disimpan

Panduan User Pokja ULP E-Lelang Cepat [10.2015]

Shortlist Berhasil Disimpan

2. 6 Isi Jadwal Lelang Cepat

No Tahap

B Simpan

1 Pemberian Penjelasan

2 Upload Dokumen Pen

dit Lelang » Jadwal Lelang

Q© Kembali

Gambar 11. Textbox Shortlist Berhasil Disimpan

dwal:

Jenis lelang mempengaruhi jadwal lelang. Oleh karena itu, periksa kembali metode lelang yang telah anda definisikan. Pastikan metode lelang sudah diisi dan sesuai.

Tanggal Mulai

Tanggal Selesai

Gambar 12. Halaman Isi Jadwal Lelang
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2. 7 Edit Dokumen Pengadaan

1. 7.1 Isi Lembar Data Pemilihan

Cetak Dokumen O Kembali
T —

\
Lembar Data Pemilihan > Spesifikasi Teknis dan Gambar Syarat-syarat Khusus Kontrak
N /

4

Lembar Data Pemilihan Mengacu pada standar dokumen pengadaan barang dan jasa pemerintah

LINGKUP PEKERJAAN

Nama Pokja ULP POKJA1

Alamat Pokja ULP

Website

Website LPSE http://latihan-Ipse.lkpp.go.id
Nama Paket Pekerjaan Pengadaan TV Flat 32"

Lingkup pekerjaan/uraian singkat pekerjaan pengadaan TV Flat 32"

Jangka waktu penyelesaian pekerjaan 60 hari kerja

Gambar 13. Halaman Lembar Data Pemilihan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

SUMBER DANA

Pekerjaan ini dibiayai dari sumber pendanaan APBD Tahun anggaran 2015
JADWAL TAHAPAN PEMILIHAN

Sebagaimana yang tercantum dalam aplikasi SPSE (Silahkan klik disini)

PENINJAUAN LAPANGAN (apabila diperiukan)

Peninjauan Lapangan akan dilaksanakan pada 24 Austus 2015 -

MATA UANG PENAWARAN DAN CARA PEMBAYARAN

Mata uang yang digunakan Rupiah -

Pembayaran dilakukan dengan cara Sekaligls

amsT pempayarannya didasarkan pada hasil pengukuran bersama atas volume pekerjaan yang benar-benar telah
dilaksanakan secara bulanan (monthly certificate), cara angsuran (termijn) atau sekaligus

MASA BERLAKU PENAWARAN

Masa berlaku penawaran selama ar kalender sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran

diisi dengan memperhitungkan akhir pemasukan dokumen penawaran sampai penandatanganan kontrak

Gambar 14. Halaman Lembar Data Pemilihan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

JADWAL PEMASUKAN DOKUMEN PENAWARAN

Lihat jadwal pemilihan dalam aplikasi SPSE (Silahkan Klik disini)
BATAS AKHIR WAKTU PEMASUKAN PENAWARAN

Lihat jadwal pemilihan dalam aplikasi SPSE (Silahkan Klik disini)
PEMBUKAAN PENAWARAN

Lihat jadwal pemilihan dalam aplikasi SPSE (Silahkan Klik disini)
JAMINAN PELAKSANAAN

Masa berlaku jaminan pelaks- 0 hari kalender sejak penandatanganan kontrak

diisi dengan memperhitungkan mulai dari tanggal penandatanganan kontrak sampai dengan serah terima barang.

Jaminan pelaksanaan ditujukan kepada diisi nama PPK bukan nama orang -I

Jaminan pelaksanaan dicairkan dan disetorkan
pada

Kas Negara

JAMINAN UANG MUKA

Nilai jaminan uang muka Rp 0,00 -

Jaminan uang muka ditujukan kepada

diisi nama PPK bukan nama orang

Jaminan uang muka dicairkan dan disetorkan pada
Kas Negara i

Gambar 15. Halaman Lembar Data Pemilihan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

1.7.2 Upload Spesifikasi Teknis dan Gambar

Data Dokumen telah tersimpan

Cetak Dokumen @ Kembali
e —

- S
Lembar Data Pemilihan ‘ Spesifikasi Teknis dan Gambar > Syarat-syarat Khusus Kontrak

N o
v
-

Gambar 16. Halaman Spesifikasi Teknis dan Gambar
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

1.7.3 Isi Syarat-Syarat Khusus Kontrak

Cetak Dokumen & Kembali

Lembar Data Pemilihan Spesifikasi Teknis dan Gambar Syarat-syarat Khusus Kontrak

Syarat-syarat khusus Kontrak Mengacu pada standar dokumen pengadaan barang dan jasa pemerintah

JENIS KONTRAK

Jenis kontrak yang digunakan berdasarkan

Cara Pembayaran Lump Sum

Pembebanan Tahun Anggaran Tahun Tunggal

Sumber Pendanaan

Pengadaan Tunggal -
Jenis Pekerjaan Pengadaan Pekerjaan Tunggal -
TANGGAL BERLAKU KONTRAK
Kontrak mulai berlaku terhitung sejak 20-08-2015 e s.d| 20.08-2016 =

JADWAL PELAKSANAAN PEKERJAAN

Penyedia harus menyelesaikan pekerjaan selama 60 hari kerja

STANDAR

Penyedia harus menyediakan barang yang telah memenuhi standar SNI

PEMERIKSAAN BERSAMA

Tanggal Pemeriksaan Bersama 21-08-2015 s

Gambar 17. Halaman Syarat-syarat Khusus Kontrak
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INSPEKSI PABRIKASI

Panduan User Pokja ULP E-Lelang Cepat [10.2015]

Setelah Penandatanganan kontrak, PPK bersama-sama dengan penyedia barang melakukan inspeksi atas proses pabrikasi barang/peralatan khusus pada:

Hari/Tanggal

Tempat

Ruang Lingkup

PENGEPAKAN

Pengepakan, penandaan dan penyertaan dokumen dalam dan diluar
paket Barang harus dilakukan dengan

PENGIRIMAN

Rincian pengiriman dan dokumen terkait lainnya yang harus
diserahkan oleh Penyedia kepada PPK

23-08-2015

Kantor BIN

Dokumen tersebut diatas harus sudah diterima oleh PPK sebelum serah terima Barang. Jika dokumen tidak diterima maka Penyedia bertanggungjawab atas setiap

biaya yang diakibatkannya.
ASURANSI

Ketentuan Pertanggungan Asuransi

Pertanggungan asuransi harus meliputi

Pertanggungan asuransi terhadap barang harus diberikan sampai
dengan

TRANSPORTASI

Barang harus diangkut sampai dengan

Diisi dengan Sesuai Incoterms atau lainnya

Diisi dengan Tempat Tujuan Akhir/ Tempat Tujuan Pengiriman

[ o

- ]

Gambar 18. Halaman Syarat-Syarat Khusus Kontrak
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Panduan User Pokja ULP E-Lelang Cepat [10.2015]

Jenis angkutan yang digunakan penyedia untuk mengirimkan barang

Jenis transportasi yang digunakan penyedia untuk mengirimkan
barang

SERAH TERIMA

Tanggal Serah Terima Pekerjaan

Tempat Tujuan Akhir

Tempat Tujuan Pengiriman

PEMERIKSAAN DAN PENGUJIAN

Pemeriksaan dan pengujian yang dilaksanakan meliputi

Tempat pelaksanaan pemeriksaan dan pengujian

Mobil

Darat h

27-08-2015

Kantor BIN

Kantor BIN

INCOTERMS

Edisi Incoterms yang digunakan

GARANSI DAN LAYANAN

Masa Tanggung Jawab Cacat Mutu/Garansi berlaku selama
Terhitung sejak serah terima barang, masa layanan purnajual berlaky
selama

PEDOMAN PENGOPERASIAN DAN PERAWATAN

Setelah tanggal penandatanganan Berita Acara penyerahan barang
pedoman pengoperasian dan perawatan harus diserahkan selambatf
lambatnya

LAYANAN TAMBAHAN

Layanan tambahan yang harus diberikan oleh penyedia

2 tahun

2 tahun

service barang

Gambar 19. Halaman Syarat-syarat Khusus Kontrak
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PEMBAYARAN TAGIHAN

Batas akhir waktu yang disepakati untuk penerbitan SPP oleh PPK
untuk pembayaran tagihan angsuran (terhitung sejak tagihan dan
kelengkapan dokumen penunjang yang tidak diperselisihkan diterima
oleh PPK.)

SANKSI

Pelanggaran terhadap ketentuan Pengalihan dan/atau Subkontrak
dikenakan sanksi

TINDAKAN PENYEDIA YANG MENSYARATKAN PERSETUJUAN PPK

Tindakan lain oleh Penyedia yang memerlukan persetujuan PPK

WAKTU PENYELESAIAN PEKERJAAN

Tanggal Berakhirnya Penyelesaian Pekerjaan

KEPEMILIKAN DOKUMEN

Penyedia diperbolehkan menggunakan salinan dokumen dan piranti
lunak yang dihasilkan dari Pengadaan Barang ini dengan
pembatasan

FASILITAS

PPK akan memberikan fasilitas berupa

SUMBER PEMBIAYAAN

Kontrak Pengadaan Barang ini dibiayai dari

PEMBAYARAN UANG MUKA

Uang muka diberikan sebesar (dari nilai kontrak)

Panduan User Pokja ULP E-Lelang Cepat [10.2015]

1 bulan

ATAU PENGAWAS PEKERJAAN

29-08-2015

APBN ¥

Rp 50.000.000

tahun jamak paling tinggi 15%)

Gambar 20. Halaman Syarat-syarat Khusus Kontrak
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PEMBAYARAN PRESTASI PEKERJAAN

Pembayaran prestasi pekerjaan dilakukan dengan cara

Pembayaran berdasarkan cara tersebut di atas dilakukan dengan
ketentuan

Dokumen penunjang yang disyaratkan untuk mengajukan tagihan
pembayaran prestasi pekerjaan

Besaran maksimal tagihan yang dapat disetujui untuk dibayar apabila
terjadi ketidaksesuaian dalam perhitungan angsuran

DENDA DAN GANTI RUGI

Besaran denda dibayarkan oleh penyedia apabila PPK memutuskan
kontrak secara sepihak adalah

Untuk pekerjaan ini besar denda keterlambatan untuk setiap hari
keterlambatan adalah 1/1000 (satu perseribu) dari

Denda akibat penyedia diputus kontrak secara sepihak oleh PPK
yang dibayarkan oleh penyedia dalam jangka waktu

Denda atau ganti rugi dibayarkan oleh penyedia dengan cara
Denda atau ganti rugi dibayarkan oleh penyedia dalam jangka waktu

PENCAIRAN JAMINAN

Jaminan dicairkan dan disetorkan pada

PERISTIWA KOMPENSASI

Penyedia dapat memperoleh kompensasi jika

HARGA KONTRAK

Kontrak Pengadaan barang ini dibiayai dari sumber pendanaan

Panduan User Pokja ULP E-Lelang Cepat [10.2015]

Sekaligus ¥

Harga Kontrak / Harga Kontrak yang belum dikerjakan

Kas Negara ~

Gambar 21. Halaman Syarat-syarat Khusus Kontrak
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Lembaga Kebijakan
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PENYESUAIAN HARGA

Untuk Penyesuaian Harga digunakan indeks yang dikeluarkan oleh BPS atau Instansi Teknis Lainnya

Indeks yang dipergunakan adalah indeks Perdagangan v

(indeks yang digunakan berdasarkan asal barang/asa)

Besarnya nilai indeks 0.0
Besarnya nilai koefisien tetap 00
Besarnya nilai koefisien komponen kontrak 00

PENYELESAIAN PERSELISIHAN

Jika perselisihan Para Pihak mengenai pelaksanaan Kontrak tidak
dapat diselesaikan secara musyawarah maka lembaga penyelesaian
perselisihan yang ditunjuk sebagai Pemutus Sengketa

Pengadilan Republik Indonesia v

KETENTUAN LAINNYA

Ketentuan tambahan lainnya

Gambar 22. Halaman Syarat-syarat Khusus Kontrak
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2. 8 Cetak Dokumen

Setelah selesai menyimpan hasil isian dokumen, maka pilih cetak dokumen

Data Dokumen telah tersimpan

Cetak Dokumen Q@ Kembali

Lembar Data Pemilihan Spesifikasi Teknis dan Gambar Syarat-syarat Khusus Kontrak

Lembar Data Pemilihan Mengacu pada standar dokumen pengadaan barang dan jasa pemerintah

LINGKUP PEKERJAAN
Nama Pokja ULP POKJA1

Alamat Pokja ULP

Website
Website LPSE http://latihan-Ipse.Ikpp.go.id
Nama Paket Pekerjaan Pengadaan TV Flat 32"

Lingkup pekerjaan/uraian singkat pekerjaan Pengadaan TV Flat 32"

Gambar 23. Halaman Cetak Dokumen
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Lembaga Kebijakan
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2.9 Persetujuan (Collective Collegial)
Setelah paket selesai diedit dan dicetak maka simpan paket dan langkah selanjutnya yaitu meminta persetujuan collective

collegial panitia yang terlibat dengan kuota 50+1

Kode lelang 718999 Nilai HPS Rp 220.000.000.00
Nama Paket Pengadaan TV Flat 32"
Jenis Pengadaan Pengadaan Barang -
Metode Pemilihan Sistem Pengadaan
e-Lelang Cepat - 9 Pascakualifikasi Satu File Sistem Gugur -
Sl W) Perusahaan Kecil dan Non Kecil -
Setting Kriteria
Jadwal Lelang
DOKMEE S Sgadaan = Edit & Dokumen Pengadaan

Simpan

Status Persetujuan

Anggota Panitia/Pokja Status Tanggal Keterangan

Ikpp anggota panitia 81
Ikpp ketua panitia 83
Ikpp anggota panitia 85
Ikpp anggota panitia 99
Ikpp ketua panitia 100

Ikpp anggota panitia 100

Gambar 24. Halaman Lelang sudah di edit
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Panduan User Pokja ULP E-Lelang Cepat [10.2015]

Selanjutnya bila sudah melakukan collective collegial maka paket sudah muncul di halaman beranda dan dapat diikuti para rekanan

atau penyedia. Tahap selanjutnya dalam e-lelang cepat adalah tahapan pemberian penjelasan. Rekanan bertanya seputar paket

lelang. Pokja ULP menjawab pertanyaan tersebut sesuai jadwal tahap pemberian penjelasan.

Persetujuan

PAKTA INTEGRITAS

Saya menyetujui bahwa:

1.
2.

3.

4.

Tidak akan melakukan praktek praktek Korupsi, Kolusi dan Nepotisme (KKN);

Akan melaporkan kepada pihak yang berwajib/berwenang apabila mengetahui ada indikasi KKN
di dalam proses pengadaan ini;

Akan mengikuti proses pengadaan secara bersih, transparan, dan profesional untuk memberikan
hasil kerja terbaik sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan;

Apabila saya melanggar hal-hal yang telah saya nyatakan dalam PAKTA INTEGRITAS ini, saya
bersedia dikenakan sanksi moral, sanksi administrasi serta dituntut ganti rugi dan pidana sesuai
dengan ketentuan peraturan perundang-undangan yang berlaku.

Pakta Integritas merupakan bagian yang tidak terpisahkan dari Paket Lelang ini. Dengan
mengumumkan Paket Lelang ini, anda telah dianggap menyetujui Pakta Integritas.
Alasan (Jika Anda tidak Setuju)

Gambar 25. Halaman Pakta Untegritas persetujuan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Lelang Aktif

Menampilkkan 25 v data Pencarian
Kode Lelang Nama Lelang Tahap peserta
2070999 Pengadaan ATK dan Bahan Komputer Kegiatan Assessment Center @ Pemberian Penjelasan 2
Penandatanganan Kontrak 1
2018999 Pemeliharaan Aplikasi Host To Host (CEd) Pemberian Penjelasan 2
5500 Perencana Konstruksi GEGUNg KOMINPUS & GUaang (et Penandatanganan Kontrak )
1930999 Pengadaan Rak Server €2 Lelang sudah selesai 1
1920999 Kajian Pengembangan dan Penerapan SNI Bidang Teknologi Energi @ Lelang sudah selesai 3
1901999 Pemeliharaan Komputer (Cegd Lelang sudah selesai 1
1892999 Kegiatan Kick Off Meeting kegiatan pemetaan di PPRT 2015 €32 Lelang sudah selesai 1
1855999 Pemeliharaan CCTV @ Lelang sudah selesai 5
1828999 Jamuan Makan & Snack Peserta dan Penyelenggara Diklat Il @ Lelang sudah selesai 5
1572999 Tenaga Ahli IT @ Lelang sudah selesai 0
1550999 Pengadaan Fasilitas Pelatihan @ Lelang sudah selesai 0
963999 Pengadaan alat kesehatan (Hematologi analyzer) @ Lelang sudah selesai 8
601999 paket cobA2 EED Tidak Ada jadwal 0
592999 pengadaan komputer D Lelang sudah selesai 15
Menampilkan Halaman 1 dari 1 o « - > »

Gambar 26. Halaman Tahap Pemberian Penjelasan



Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

@LKPP

3. Tahap Penjelasan Lelang

Panduan User Pokja ULP E-Lelang Cepat [10.2015]

Pada tahap penjelasan lelang ini POKJA ULP membalas pertanyaan dari rekanan/penyedia.

Informasi Lelang

Kode Lelang
Nama Paket

Sisa Waktu

Penjelasan @)

718999
Pengadaan TV Flat 32"

16 jam /16 menit

W Pembukaan

W dokumen pengadaan - Bab 7

apakah barang harus bersetifikat SNI?

© 25 Agustus 2015 07:37

[ 177999

Gambar 27. Halaman Penjelasan Lelang



Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

$ mPP Panduan User Pokja ULP E-Lelang Cepat [10.2015]

Kirim Penjelasan

Pertanyaan apakah barang harus bersetifikat SNI?

Jawaban

iya harus

Attachment
No file selected.

Gambar 28. Halaman Kirim Pertanyaan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika sudah selesai dijawab maka jawaban akan muncul di halaman penjelasan lelang.

Informasi Lelang Penjelasan @)

Kode Lelang 718999
Nama Paket Pengadaan TV Flat 32"

Sisa Waktu 16 jam /14 menit

W Pembukaan

W dokumen pengadaan - Bab 7 © 25 Agustus 2015 07:37
apakah barang harus bersetifikat SNI? (D) [ 1177999
iya harus [ PoKIA1

© 25 Agustus 2015 07:44

Gambar 29. Halaman Penjelasan Lelang Jawaban Sudah Diisi
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4. Tahap Upload Dokumen Penawaran
Tahap selanjutnya setelah tahap pemberian penjelasan yaitu upload dokumen penawaran untuk rekanan/penyedia. Jika

penyedia sudah melakukan upload dokumen penawaran maka POKJA ULP membuka penawaran tersebut.

Informasi Lelang Penjelasan @)

Kode lelang 718999

Nama lelang Pengadaan TV Flat 32" (50
Tahap Lelang Saat ini Upload Dokumen Penawaran
Jumlah Peserta 2 peserta

ID Peserta 1178999

Dokumen Pengadaan
Dokumen Lelang

Dok Pengadaan [718999] - Pengadaan TV Flat 32" pdf

Penawaran Anda*
Dokumen Penawaran Administrasi, Teknis dan Harga

Belum Dikirim

Token Dokumen Penawaran

f1df76b6-61fd-4693-9b10-a73a0bd41d2c Geret Token ke Apendo

Gambar 30. Halaman Pembukaan Penawaran Pada POKJA ULP
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.1 Masuk Apendo
Masuk ke aplikasi pengaman apendo untuk membuka penawaran dari penyedia. Tambah User terlebih dahulu jika belum

punya akun.

Jika Belum Terdaftar Di Apendo, maka

buat user terlebih dahulu

User ID

Password

Login

Gambar 31. Halaman Depan Apendo



Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Isikan User ID, Password, dan Konfirmasi password.

Panduan User Pokja ULP E-Lelang Cepat [10.2015]

User ID

Password

Konfirmasi Password

Tambah <I

Pilih Tambah Jika
Sudah Diisi

Isikan User ID, Password, dan

Konfirmasi Password

Gambar 32. Halaman Tambah User Baru Di Apendo
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil menambahkan User maka masuk ke Login untuk masukan User ID dan Password.

User ID
Masukan User ID
dan Password
Password
Login

Gambar 33. Halaman Login Apendo
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya buka halaman SPSE kemudian geret token ke apendo sehingga token masuk ke apendo. Jika sudah masuk maka pilih

Kirim Token.

Masukan

Token

Token

8ec80d8e-5571-41c5-bb01-cafc35d15e35

Kirim Token

Gambar 34. Halaman Geret Token



$ mPP Panduan User Pokja ULP E-Lelang Cepat [10.2015]

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4. 2 Pembukaan Penawaran Oleh Pokja ULP

Jika berhasil maka akan masuk ke informasi lelang dan pembukaan penawaran.

Apendo Panitia Reload Latihan LPSE LKPP Ikpp ketua panitia 100 Logout

Informasi Lelang Pembukaan Dokumen Penawaran

Pengadaan TV Flat 32"

Kode Lelang 718999

Nama Paket Lelang Pengadaan TV Flat 32"
Metode Evaluasi Sistem Gugur
Metode Dokumen Satu File

Metode Pemilihan e-Lelang Cepat

Nama LPSE Latihan LPSE LKPP
Nama Instansi Badan Intelijen Negara
HPS Rp. 220.000.000,00

Gambar 35. Halaman Apendo Informasi Lelang



Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

g mPP Panduan User Pokja ULP E-Lelang Cepat [10.2015]

Selanjutnya pilih pembukaan penawaran

Apendo Panitia Reload Latihan LPSE LKPP Ikpp ketua panitia 100 Logout

Informasi Lelang @an Dokumen P@

Buka Dokumen Penawar:

Gambar 36. Halaman Membuka Penawaran
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Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Hasil memilih membuka penawaran

Apendo Panitia Reload Latihan LPSE LKPP Ikpp ketua panitia 100 Logout

Informasi Lelang @enawaran@ -

Daftar Penawaran Pengadaan TV Flat 32"

r Peserta Harga Masa Berlaku

PT. NEVER LOSS Rp. 198.000.000,00 30 hari kalender
1177999

Email: rekanan55@Ilkpp.go.id

Telepon: 123

. PT.sumber sehat Rp. 209.000.000,00 30 hari kalender
1178999
Email: rekanan60@Ilkpp.go.id
Telepon: 876321

Gambar 37. Halaman Penawaran Penyedia
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Penawaran Harga PT. NEVER LOSS

Jenis barang/jasa Satuan Volume Satuan 2 Volume 2 Harga satuan (Rp.) Pajak (%) Nilai pajak (Rp.)  Total (Rp.)  Keterangan
1 tviad pcs 100,00 1,00 1.800.000,00 10,00 18.000.000,00 198.000.000,00

Gambar 38. Halaman Surat Penawaran
4. 3 Menetapkan Pemenang Lelang

Masuk kembali ke SPSE kemudian pilih paket lelang

Kode Lelang Nama Lelang Tahap peserta
2070999 Pengadaan ATK dan Bahan Komputer Kegiatan Assessment Center (Coad Tidak Ada jadwal 11
2036999 Pengadaan Paket Rapat Fullboard Executive Meeting @ Lelang sudah selesai 1
2018999 Pemeliharaan Aplikasi Host To Host (Gt Tidak Ada jadwal 7
1988999 Perencana Konstruksi Gedung Kominpus & Gudang @ Lelang sudah selesai 0
1930999 Pengadaan Rak Server d Lelang sudah selesai 1
1920999 Kajian Pengembangan dan Penerapan SNI Bidang Teknologi Energi @ Lelang sudah selesai 3
1901999 Pemeliharaan Komputer G Lelang sudah selesai 1
1892999 Kegiatan Kick Off Meeting kegiatan pemetaan di PPRT 2015 (td Lelang sudah selesai 1

Gambar 39. Halaman Daftar Paket Lelang



Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

g mPP Panduan User Pokja ULP E-Lelang Cepat [10.2015]

Informasi Lelang Penjelasan o Penawaran Peserta Evaluasi

Kode lelang 713999

Nama lelang Pengadaan TV Flat 32° @
Tahap Lelang Saat ini Tidak Ada jadwal
Jumlah Peserta 2 peserta
Dokumen Pengadaan
Dokumen Lelang

Dok Pengadaan [718999] - Pengadaan TV Flat 32".pdf

Pembukaan Penawaran
Token Pembukaan Penawaran

79eed32e-948d-4238-9713-f732f26bf8e6 | Geret Token ke Apendo

Pembukaan penawaran dilakukan di Apendo menggunakan Token di atas.

Hasil Evaluasi Pengumuman Pemenang nasil Evaluasi
Urutan 1<~ PT. NEVER LO

Urutan 2 PT. sumber sehat

Gambar 40. Halaman Informasi Lelang
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pilih evaluasi dan verifikasi data pemenang.

Beranda » Informasi Lelang

Informasi Lelang Penjelasan o Penawaran Peserta Evaluasi
Hasil Evaluasi
No. Nama Peserta Penawaran B2 2 B
1 PT.NEVERLOSS Rp 198.000.000,00 v .
2 PT. sumber sehat Rp 209.000.000,00 v m

[CJEvaluasiHarga [EJPembuktian Kualifikasi [ZPemenang

Klik pada nama peserta untuk melakukan evaluasi

Gambar 41. Halaman Evaluasi
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s

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah pilih verifikasi akan masuk ke SIKaP untuk memverifikasi data pemenang. Pilih identitas.

- ljin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak

Informasi Identitas Penyedia

Nama Perusahaan PT. NOOR ASNI NAGA JAYA User ID REKANAN1
Bentuk Usaha cv NPWP 01.434.654.8-722.000
Alamat di ADP JI. Tarmidi No 3 RT 15 No. Pengukuhan PKP PEM-123/WJP.14/KP.0203/2006
Alamat Perubahan Email nanjaya.pt@gmail.com
(Jika Ada)

Telepon 0541 - 7269463
Kode Pos 75117

Fax 0541 - 7269465
Kabupaten/Kota Samarinda (Kota)

Telepon Seluler 081347199863
Kantor Cabang Bukan

Website

No. Username Nama Jabatan LPSE

Gambar 42. Halaman SIKaP Verifikasi Identitas
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya verifikasi ijin usaha

Identitas ‘ ljin Usaha Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak

NS—
Detail ljin Usaha
Jenis ljin SIUP Nomer Surat 180/0899/SIUP-K/421.302/2013
Berlaku Sampai 26-03-2015 Instansi Pemberi Badan Pelayanan Terpadu Pemerinta Kabupaten
Malang
Kualifikasi Kecil

Klasifikasi « G47411 - PERDAGANGAN ECERAN KOMPUTER
DAN PERLENGKAPANNYA

<01 Kembali

No. Username Nama Jabatan LPSE

Gambar 43. Halaman SIKaP Verifikasi ljin Usaha
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya verifikasi akta

Verifikasi O Logout

Identitas ljin Usaha m Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak

Informasi Akia

Aica Pendian
Nomor 123406985 Nomor 6654438436
Tanggal Surat 26-01-2015 Tanggal Surat 26-01-2015

Notaris Notaris bayu

Gambar 44. Halaman SIKaP Verifikasi Akta



[ mPP Panduan User Pokja ULP E-Lelang Cepat [10.2015]

& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya verifikasi pemilik

Verifikasi
Identitas ljin Usaha Akta m Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak
Detail Pemilik
Nama PRIYADI
No. KTP 123456789101112131415
No. NPWP 669893335303000
Alamat LUBUKLINGGAU
Saham 50 % oo
: Pilih
Verifikasi
o1Kembali

No. Username Nama Jabatan LPSE

Gambar 45. Halaman SiKap Verifikasi Pemilik
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Identitas liin Usaha Akta Pemilik Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak
Detail Pengurus

Nama dima
No. KTP 1233466789
No. NPWP 4566775323356
Alamat JI. mawar
Jabatan Direktur
Menjabat Sejak 07-01-2015

Menjabat Sampai 31-01-2016

<01 Kembali

No. Username Nama Jabatan LPSE

Gambar 46. Halaman SIKaP Verifikasi Pengurus
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Identitas 1jin Usaha Akta Pemilik Pengurus Pengalaman Pajak

Detail Tenaga Ahl

Profil

Nama adi Pendidikan Terakhir S1

Tanggal Lahir oo-01-1084 Jabatan programer
Kewarganegaraan VNI Profesi Keahlian merakit komputer
Jenis Kelamin Pria Lama Pengalaman 2
Kerja (tahun)
E il mil.
mat sdi@gmail.com Status Kepegawaian Tetap
Alamat Jipanda

Curricullum Vitae

Pengalaman
Tahun Uraian

Pendidikan

Tahun Uraian
Sertifikasi
Tahun Uraian

Kemampuan Bahasa

Uraian

O Kembali

Gambar 47. Halaman SIKaP Verifikasi Tenaga Ahli
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya verifikasi peralatan

Identitas ljin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan

Detail Peralatan

Nama processor

Jumlah 2

Kapasitas 3IMG

Merk/Type Accer

Tahun Pembuatan 2013

Baik

Kondisi

Lokasi Sekarang JI. Gatot Subroto

Status Kepemilikan Dukungan

Bukti Kepemilikan 123255456

<01 Kembali « Verifikasi

No. Username Nama Jabatan LPSE

Gambar 48. Halaman SIKaP Verifikasi Peralatan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian verifikasi pengalaman

Identitas ljin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman

Dafiar Pengalaman Detail Pengalaman

Nama Kontrak Pekerjaan Jaringan Gedung Sekjen Instansi Pengguna Kementerian Komunikasi Dan Informatika
Barang/Jasa
Nomor Kontrak 106/K/10/2015
Alamat Instansi Jalan Medan Merdeka Barat, Jakarta Pusat

Tanggal Kontrak
Telepon Instansi

Tanggal Pelaksanaan 01-01-2015 : ) .
Pekerjaan Kategori Pekerjaan Jasa Lainnya
Tanggal Selesai 30-09-2015 Klasifikasi « C26- INDUSTRI KOMPUTER, BARANG
Pekerjaan ELEKTRONIK DAN OPTIK
Tanggal Serah Terima 30-12-2014
Pekerjaan
Nilai Kontrak Rp100,000,000.00
Lokasi Pekerjaan Jakarta
Persentase 100.0

Pelaksanaan (dalam
%)

Keterangan

<01 Kembali + Verifikasi

No. Username Nama Jabatan LPSE

Gambar 49. Halaman SIKaP Verifikasi Pengalaman
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya verifikasi pajak

Identitas liin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman ﬂ <:
Detail Laporan Pajak

Jenis Laporan Pajak SPT Masa PPN Nomor Bukti 1233333
Penerimaan Surat

Masa Pajak Bulanan (Januari 2013)
Tanggal Bukti 20-01-2015
Pilih Penerimaan Surat
Verifikasi
No. Username Nama Jabatan LPSE

Gambar 50. Halaman SIKaP Verifikasi Pajak



mPP Panduan User Pokja ULP E-Lelang Cepat [10.2015]

wB& . Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5. Keluar Dari Aplikasi
Pilih logout

O LoGouT

lkpp ketua panitia 10 - kepanitiaan 10

aket: Draft @) Aktif @) Diulang €)

Gambar 51. Halaman Logout



