PERSYARATAN PENGAJUAN PEMBUATAN USER ID
1. Surat pengajuan pembuatan User ID ditujukan kepada Ketua LPSE di Biro Umum dan Pengadaan, dengan melampirkan:
a. Formulir pengajuan pembuatan User ID Salinan SK Kepanitiaan;
b. SK Penetapan PPK
c. Salinan sertifikat PBJ

d. SK PA/KPA (Jika mengajukan pembuatan akun PA/KPA)
2. Setelah data lengkap dan pembuatan User ID dan password selesai dibuat, maka LPSE akan mengirimkan informasi tersebut melalui email yang tertera pada form atau reply langsung kepada email pemohon. Panitia dapat menggunakan aplikasi LPSE dalam rangka pengadaan barang/jasa, baik hanya untuk mengumumkan lelang (lelang secara non e-proc), maupun melaksanakan lelang seluruhnya secara elektronik menggunakan aplikasi LPSE Kementerian pertanian;
3. Data yang tidak lengkap tidak akan diproses.
4. Semua syarat dapat dikirimkan melalui e-mail ke lpse@pertanian.go.id atau fax ke nomor 021-78841931
LPSE Kementerian Pertanian

FORMULIR PENGAJUAN PEMBUATAN USER ID
(DATA YANG TIDAK LENGKAP TIDAK AKAN DIPROSES)
KOP SURAT SATUAN KERJA

Nomor
: ………………..
                            Lokasi, Tanggal-bulan-tahun

Sifat

: …………………

Hal

: Permohonan Pembuatan User Id 



  Pokja Pemilihan

Yth. 
Ketua LPSE Kementerian Pertanian
di

    Jakarta

Dengan hormat,

Bersama ini kami sampaikan permohonan pembuatan user id pokja pemilihan di LPSE Kementerian Pertanian dengan data dan kelengkapan sebagai berikut:

	DATA ANGGOTA POKJA PEMILIHAN

	Nama
	:
	Wajib diisi

	NIK
	:
	Wajib diisi (Nomor KTP)

	NIP
	:
	Wajib diisi

	Satuan Kerja
	:
	1) Wajib diisi

2) Diisi dengan nama satuan kerja

	Telepon
	:
	Wajib diisi

	eMail
	:
	(untuk pegawai Kementerian Pertanian harus menggunakan e-mail resmi instansi. 

Contoh: nama@pertanian.go.id)

	Nomor Sertifikat PBJ
	:
	1) Diisi dengan 15 digit angka nomor sertifikat (biasanya nomor ada di pojok kiri atas sertifikat)
2) Lampirkan softcopy sertifikat PBJ

	Nomor SK Kepanitiaan
	:
	1) Diisi dengan nomor SK atau Surat Penugasan
2) Lampirkan softcopy SK atau Surat Penugasan

	Masa Berlaku SK
	:
	Wajib diisi


Atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

	
	Jabatan,
Tanda tangan & Cap Instansi
(……………Nama Lengkap……………)
NIP. ……………………………………..


KOP SURAT SATUAN KERJA

Nomor
: ………………..
                            Lokasi, Tanggal-bulan-tahun

Sifat

: …………………

Hal

: Permohonan Pembuatan User Id 



  Pejabat Pengadaan

Yth. 
Ketua LPSE Kementerian Pertanian
di

    Jakarta

Dengan hormat,

Bersama ini kami sampaikan permohonan pembuatan user id pejabat pengadaan di LPSE Kementerian Pertanian dengan data dan kelengkapan sebagai berikut:

	DATA ANGGOTA PEJABAT PENGADAAN

	Nama
	:
	Wajib diisi

	NIK
	:
	Wajib diisi (Nomor KTP)

	NIP
	:
	Wajib diisi

	Satuan Kerja
	:
	1) Wajib diisi

2) Diisi dengan nama satuan kerja

	Telepon
	:
	Wajib diisi

	eMail
	:
	(untuk pegawai Kementerian Pertanian harus menggunakan e-mail resmi instansi. 

Contoh: nama@pertanian.go.id)

	Nomor Sertifikat PBJ
	:
	1) Diisi dengan 15 digit angka nomor sertifikat (biasanya nomor ada di pojok kiri atas sertifikat)
2) Lampirkan softcopy sertifikat PBJ

	Nomor SK Kepanitiaan
	:
	1) Diisi dengan nomor SK atau Surat Penugasan
2) Lampirkan softcopy SK atau Surat Penugasan

	Masa Berlaku SK
	:
	Wajib diisi


Atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

	
	Jabatan,
Tanda tangan & Cap Instansi
(……………Nama Lengkap……………)
NIP. ……………………………………..


KOP SURAT SATUAN KERJA

Nomor
: ………………..
                            Lokasi, Tanggal-bulan-tahun

Sifat

: …………………

Hal

: Permohonan Pembuatan User Id 



  PA/KPA dan PPK

Yth. 
Ketua LPSE Kementerian Pertanian
di

    Jakarta

Dengan hormat,

Bersama ini kami sampaikan permohonan pembuatan user id PA/KPA dan PPK di LPSE Kementerian Pertanian dengan data dan kelengkapan sebagai berikut:

	PEMBUATAN AKUN PA / KPA DAN PPK

	Nama Satuan Kerja
	:
	1) Wajib diisi

2) Contoh: Dinas Peternakan Provinsi Aceh

	Kode Satuan Kerja (6 Digit)
	:
	Wajib diisi

	Unit Kerja Eselon I
	:
	1) Wajib diisi

2) Contoh: Direktorat Jenderal Hortikultura

	Kode Kerja Eselon I
	:
	1) Wajib diisi

2) Contoh: 02

	Kewenangan
	:
	Pusat / Tugas Pembantuan / Dekonsentrasi

1) Wajib diisi
2) Pilih salah Satu

	Tahun Aktif
	:
	Wajib diisi

	BLU / Non BLU
	:
	Ya / Tidak

1) Wajib diisi
2) Pilih salah Satu

	DATA KPA

	Nama PA / KPA
	:
	Wajib diisi

	NIK
	:
	Wajib diisi (Nomor KTP)

	Jabatan
	:
	Wajib diisi

	NIP
	:
	Wajib diisi

	Golongan
	:
	1) Wajib diisi

2) Diisi dengan IIIc / IIId dan seterusnya

	Alamat
	:
	Wajib diisi

	eMail
	:
	(untuk pegawai Kementerian Pertanian harus menggunakan e-mail resmi instansi. 

Contoh: nama@pertanian.go.id)

	Telepon
	:
	Wajib diisi

	Nomor SK PA/KPA
	:
	1) Diisi dengan nomor SK 
2) Lampirkan softcopy SK 

	DATA PPK

	Nama PPK
	:
	Wajib diisi

	NIK
	:
	Wajib diisi (Nomor KTP)

	NIP
	:
	Wajib diisi

	Telepon
	:
	Wajib diisi

	Email
	:
	Wajib diisi

	Nomor SK PPK
	
	1) Diisi dengan nomor SK 

2) Lampirkan softcopy SK

	Masa Berlaku PPK
	:
	Wajib diisi


Atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

	
	Jabatan,
Tanda tangan & Cap Instansi
(……………Nama Lengkap……………)
NIP. ……………………………………..


KOP SURAT SATUAN KERJA

Nomor
: ………………..
                            Lokasi, Tanggal-bulan-tahun

Sifat

: …………………

Hal

: Permohonan Perubahan Data 
  Pemegang Akun User Id PA/KPA 

Yth. 
Ketua LPSE Kementerian Pertanian
di

    Jakarta

Dengan hormat,

Bersama ini kami sampaikan permohonan perubahan data pemegang akun user id PA/KPA di LPSE Kementerian Pertanian dengan data dan kelengkapan sebagai berikut:

	PERUBAHAN DATA PEMEGANG AKUN PA / KPA

	Nama Satuan Kerja
	:
	1) Wajib diisi

2) Contoh: Dinas Peternakan Provinsi Aceh

	Kode Satuan Kerja (6 Digit)
	:
	Wajib diisi

	Unit Kerja Eselon I
	:
	1) Wajib diisi

2) Contoh: Direktorat Jenderal Hortikultura

	Kode Kerja Eselon I
	:
	1) Wajib diisi

2) Contoh: 02

	Kewenangan
	:
	Pusat / Tugas Pembantuan / Dekonsentrasi

1) Wajib diisi
2) Pilih salah Satu

	Tahun Aktif
	:
	Wajib diisi

	BLU / Non BLU
	:
	Ya / Tidak

1) Wajib diisi
2) Pilih salah Satu

	DATA KPA (LAMA)

	Nama PA / KPA
	:
	Wajib diisi

	NIK
	:
	Wajib diisi (Nomor KTP)

	Jabatan
	:
	Wajib diisi

	NIP
	:
	Wajib diisi

	Golongan
	:
	1) Wajib diisi

2) Diisi dengan IIIc / IIId dan seterusnya

	Alamat
	:
	Wajib diisi

	eMail
	:
	(untuk pegawai Kementerian Pertanian harus menggunakan e-mail resmi instansi. 

Contoh: nama@pertanian.go.id)

	Telepon
	:
	Wajib diisi

	Nomor SK PA/KPA
	:
	1) Diisi dengan nomor SK 
2) Lampirkan softcopy SK 

	DATA KPA (BARU)

	Nama PA / KPA
	:
	Wajib diisi

	NIK
	:
	Wajib diisi (Nomor KTP)

	Jabatan
	:
	Wajib diisi

	NIP
	:
	Wajib diisi

	Golongan
	:
	1) Wajib diisi

2) Diisi dengan IIIc / IIId dan seterusnya

	Alamat
	:
	Wajib diisi

	eMail
	:
	(untuk pegawai Kementerian Pertanian harus menggunakan e-mail resmi instansi. 

Contoh: nama@pertanian.go.id)

	Telepon
	:
	Wajib diisi

	Nomor SK PA/KPA
	:
	1) Diisi dengan nomor SK 
2) Lampirkan softcopy SK 


Atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

	
	Jabatan,
Tanda tangan & Cap Instansi
(……………Nama Lengkap……………)
NIP. ……………………………………..


V.3 (26022021)


